
Date de l’annonce :  

11 avril 2024 

 

 

 

Assistant de direction H/F 

Notre Activité : Achat – Vente – Location de véhicules aménagés 

handicap 

Notre mission : Au service des personnes à mobilité réduite, de leurs 

proches et des professionnels du handicap qui les entourent, nous 

imaginons, développons et commercialisons des solutions qui 

permettent d'accéder à plus de mobilité pour faciliter leurs 

déplacements. 

Lieu du poste : Seclin (Nord - 59) 

Type de contrat : CDI 

Rémunération : 22K à 25K (hors avantages) selon 

expérience et formation. 

Avantages : Mutuelle + titres restaurant + 

intéressement et abondement (Plan Epargne 

Entreprise. Versements en fonction des résultats 

annuels de l’entreprise). 

 

Vos principales missions seront : 

• Gestion des frais généraux : achats divers, réapprovisionnement et 

distribution  

• Gestion des déplacements (réservations des trains, hôtels, taxis…) ; 

• Organisation des salons (relation avec l'organisation, réservation des 

différentes prestations) ; 

• Préparation des réunions, création de présentations PowerPoint dynamiques ; 

• Récupération de clients ou convoyeurs aux gares proches de Seclin ; 

• Ponctuellement, soutien au service marketing (création des fiches VO, mise à 

jour des tarifs constructeurs). 

Si vous vous reconnaissez dans ce profil, rejoignez-

nous ! 

Nous recherchons idéalement une personne … 

o Polyvalente, à l’écoute et ayant un grand esprit de service ; 

o Organisée et autonome dans ses activités ; 

o A l’aise pour rédiger des contenus à l’écrit ; 

o A l’aise au téléphone ; 

o A l’aise avec les outils informatiques et logiciels de bureautique ; 

o Qui souhaite s’investir durablement dans l’entreprise ;  
 

Langues : Maitrise du français indispensable  

 

Permis B indispensable 

Notre crédo ? Les valeurs 

et la bonne humeur ! 

Tu recherches un métier 

qui a du sens, porté par un 

socle de valeurs fortes et 

une bonne ambiance de 

travail, rejoins-nous ! 

 

 

Coordonnées :  

Handynamic - 1 rue Jean Baptiste Mulier, 

59113 SECLIN 

Contact : Mélody Buisine 

 📧 mbuisine@handynamic.fr    
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